BOIS-LE-ROI

Service Vie de I’Enfant

4 avenue Paul Doumer

77590 BOIS-LE-ROI

Tel : 01.60.59.18.06 / 01.60.59.18.23
Mail: accueil.enfance@yville-boisleroi.fr

REGLEMENT INTERIEUR
ACCUEILS PERISCOLAIRES ET EXTRASCOLAIRES

Préambule
Ce reglement a pour objet de définir les conditions d’accueil et de facturation des services suivants :

» Restauration scolaire

> Etudes surveillées

» Accueil Collectif de Mineurs (ACM) « Le Soleil Bacot » :
- Accueils périscolaires du matin et soir
- Accueils périscolaires du mercredi
- Accueils extrascolaires (vacances scolaires)

Il est important de noter que ces services municipaux d'accueil pour les enfants sont des services
facultatifs. Cependant, leur vocation premiere est de fournir un accueil de qualité pour les enfants des
habitants de Bois-le-Roi, en veillant a ce que toutes les régles d'hygiéne et de sécurité soient respectées.

Les accueils périscolaires et extrascolaires répondent aux exigences réglementaires du Service
Départemental a la Jeunesse, a I'Engagement et aux Sports (SDJES), ainsi que par la Protection
Maternelle Infantile (PMI Département) pour les enfants de moins de 6 ans.

L'équipe du Service Vie de I'Enfant porte chaque année un projet pédagogique adapté a I'age des enfants.
Ce projet s’inscrit dans le cadre du Projet Educatif de Territoire de la commune de Bois-le-Roi.

Les familles souhaitant bénéficier de ces services doivent se conformer aux modalités du présent
réglement.
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1. Public accueilli

Les accueils périscolaires matin et soir, ainsi que la restauration scolaire, sont disponibles pour les enfants
scolarisés dans une école de Bois-le-Roi, du niveau maternelle a élémentaire.

Les études surveillées sont accessibles uniquement aux enfants scolarisés en élémentaire dans une école
de Bois-le-Roi.

Les accueils périscolaires du mercredi et les accueils extrascolaires sont ouverts aux enfants scolarisés
en primaire (maternelle et élémentaire).

2. Temps d’accueils périscolaires

Les temps d’accueils périscolaires sont placés sous la responsabilité du Maire et encadrés par des agents
communaux (animateurs, ATSEM, maitres d’école, etc.).

2-1. Restauration scolaire

HORAIRES et LIEUX

Ce service est ouvert en période scolaire les lundis, mardis, jeudis et vendredis.
Les horaires sont établis conjointement avec I'Education Nationale, ils sont propres a chaque
établissement :

e maternelle Robert Lesourd : 11 h 50 - 13 h 45

e élémentaire Viarons: 11 h55-13 h 55

e élémentaire Olivier Métra: 12 h 05 - 14 h 00

Les offices de restauration se situent dans I'enceinte de I'école ou du groupe scolaire.
LES REPAS

Les repas sont fabriqués en cuisine centrale, par un prestataire extérieur, dans le cadre d’une délégation
de service public. Les repas sont livrés en liaison froide dans les cuisines satellites de la commune. Le jour
de consommation, les repas sont réchauffés dans les offices du restaurant. Pour les enfants des classes
maternelles, le service est effectué a table et pour les enfants des classes élémentaires, le service
s’effectue en self.

Les menus sont élaborés dans le respect du Groupement Etudes Marché Restauration Collective et
Nutrition (GEMRCN).

Sauf en cas de signature d’un Projet d’Accueil Individualisé (PAI), aucun apport extérieur d’alimentation
ne sera autorisé.

2-2. Etudes surveillées

HORAIRES et LIEUX
Ce service est ouvert en période scolaire les lundis, mardis, jeudis et vendredis.

Les études surveillées ont lieu dans les locaux de I'école des Viarons de 16 h 30 a 18 h 15 pour les éléves
des Viarons, et dans les locaux d'Olivier Métra de 16 h 30 a 18 h 05 pour les éléves scolarisés a Olivier
Métra.

ORGANISATION

Au début du temps dédié, une récréation de 30 minutes est organisée, pendant laquelle les enfants
prennent leur goGter fourni par leur famille. Celui-ci est pris dans la cour de I'école (dans le préau en
temps de pluie) sous la surveillance des maitres d’études.



Les enfants inscrits aux études surveillées bénéficient d’'un accompagnement a la réalisation des devoirs
et a I'apprentissage des lecons. Il ne peut étre assuré que I'ensemble des lecons et des devoirs seront
faits sur ce temps.

Les enfants inscrits a I'accueil périscolaire du soir apres I'étude seront pris en charge par les animateurs.

Les enfants, non récupérés, a l'issue des études surveillées, seront conduits par un maitre d’étude a
I'accueil de loisirs.

2-3. Accueil Collectif de Mineurs « Le Soleil Bacot »

Les enfants sont répartis par groupes liés a leur tranche d’age. La répartition des groupes peut varier en
fonction des effectifs.

En maternelle :

Les P’tits loups : petite section et enfants de moins de 4 ans
Les Pandas : moyenne section

Les Ouistitis : grande section

En élémentaire :
Les Ecureuils : CP / CE1
Les Perruches : CE2 / CM1 / CM2

Le programme des activités est affiché dans le hall et les familles sont invitées a s'organiser en fonction
de ces derniéres (horaires, tenues spécifiques...). Les plannings sont également consultables sur le Portail
Familles.

Les choix pédagogiques et la gestion des groupes par tranche d'dge sont détaillés dans les projets
pédagogiques et de fonctionnement de la structure. Ills sont également consultables sur le site de la
commune.

Selon les mémes modalités que celles qui prévalent dans le cadre scolaire, un enfant malade ne peut
étre accueilli a I'accueil de loisirs. En cas d’éviction prescrite par un médecin, l'accueil de loisirs doit
vérifier la durée de I'éviction et recevoir un certificat médical dans un délai maximum de 48 h suivant
son émission. Un enfant pourra de nouveau étre accueilli a I'expiration du délai d’éviction précisé par le
médecin. Dans certains cas, un certificat médical de non-contagion peut étre demandé.

ORGANISATION

Les enfants sont encadrés par I'équipe d’animation, selon les normes définies par le Service
Départemental a la Jeunesse, a I'Engagement et aux Sports :

e En périscolaire le matin et soir :
1 animateur pour 14 enfants de - de 6 ans
1 animateur pour 18 enfants de + de 6 ans

e En périscolaire le mercredi :
1 animateur pour 10 enfants de - de 6 ans
1 animateur pour 14 enfants de + de 6 ans

e En extrascolaire (les vacances scolaires) :
1 animateur pour 8 enfants de - de 6 ans
1 animateur pour 12 enfants de + de 6 ans

Le lien entre la famille et les professionnels de I'accueil de loisirs sont des moments privilégiés d’échange
au sujet de I'enfant, pour les parents et pour I'équipe. Ces échanges sont importants pour la bonne prise
en charge de chaque enfant.

Larrivée de I'enfant :
Les parents doivent confier leur enfant a un animateur dans une des salles d’activités.



Pour des raisons de responsabilité, aucun enfant ne peut étre pris en charge s’il arrive seul sur la
structure, ni étre laissé dans le hall d’accueil.

Les enfants doivent arriver au plus tard 10 minutes avant l'ouverture de I’école.

Le départ de I’enfant :

Seules les personnes agées de plus de 16 ans diment autorisées lors de I'inscription administrative
peuvent venir chercher les enfants. Une piece d’identité est demandée par I'équipe d'animation.
La personne qui vient chercher I'enfant doit renseigner la feuille de sortie.

Pour des raisons de responsabilité, aucun enfant ne peut quitter seul la structure.

Par mesure de sécurité, les parents ne peuvent récupérer leur enfant pendant une sortie, a la descente
du car, ou dans la rue.

La personne qui récupeére lI'enfant doit se présenter a un animateur référent du groupe.

Si un parent n’est pas autorisé par décision de justice a venir chercher son enfant, un document officiel
(copie jugement, décision police...) doit étre transmis a la direction de I'accueil de loisirs. En I'absence
d’une telle communication, I'accueil de loisirs ne pourra pas appliquer de restriction au droit de l'autorité
parentale.

2-3-1. Accueil périscolaire du matin

HORAIRES et LIEUX
Ce service est ouvert en période scolaire les lundis, mardis, jeudis et vendredis.

Les enfants sont accueillis a partir de 7 h sur deux sites :

Site Clos de la Cure : accueil des enfants scolarisés aux écoles R. Lesourd et Viarons.
Site O. Métra : accueil des enfants scolarisés a I'école O. Métra.

2-3-2. Accueil périscolaire du soir
HORAIRES et LIEUX
Ce service est ouvert en période scolaire les lundis, mardis, jeudis et vendredis.

Les enfants sont pris en charge directement a la sortie de la classe ou de I'étude par I'équipe d’animation.
Un goQter est pris sur le début du temps d’accueil fourni par la commune de Bois-le-Roi sauf pour les
enfants ayant un Projet d’Accueil Individualisé (PAl). Les enfants sont accueillis sur trois sites :

Site Clos de la Cure

- Accueil des enfants scolarisés a I'’école R. Lesourd et des enfants scolarisés a I'école des Viarons.

- Il est possible de venir chercher les enfants sur le site Clos de la Cure au plus t6t 1/4 h aprés la
fin d’école et jusqu’a 18 h 55 pour permettre une fermeture du batiment a 19 h.

- Sinécessaire en fonction du nombre d’éléves, une annexe est mise en place a I'école R. Lesourd.
Les groupes concernés sont précisés a la rentrée en fonction des effectifs. Il est possible de venir
chercher les enfants sur le site R. Lesourd au plus tét 1/4 h apreés la fin d’école et jusqu’a 17 h 55.
Au-del3, les enfants encore présents seront récupérés sur le site Clos de la Cure (pas de reprise
d’enfant sur le trajet).

Site O. Métra

- Accueil des enfants scolarisés a I'école O. Métra et inscrits apres les études surveillées.

- |l est possible de venir chercher les enfants sur le site O. Métra au plus t6t 1/4 h aprés la fin
d’école et jusqu’a 18 h 55 pour permettre une fermeture du batiment a 19 h.



2-3-3. Accueil périscolaire du mercredi
HORAIRES et LIEUX

Ce service est ouvert uniquement les mercredis. Les enfants sont accueillis sur deux sites et deux
formules d’accueils sont proposées :

e Accueil en journée compléte :

> Arrivée des enfantsentre 7het9h:

- site Clos de la Cure : enfants scolarisés aux écoles R. Lesourd et Viarons
- site O. Métra : enfants scolarisés a I'école O. Métra

» Départ des enfants :

- site Clos de la Cure : entre 16 h 45 et 18 h 55 pour les enfants scolarisés aux écoles R. Lesourd
et Viarons

- site O. Métra : entre 16 h 45 et 18 h 00 puis entre 18 h 10 et 18 h 55 sur le site du Clos de la Cure
pour les enfants scolarisés a I'école O. Métra

e Accueil en demi-journée matin avec repas :

Site Clos de la Cure (écoles R. Lesourd et Viarons) :
- arrivéeentre 7h00et9 h 00
- départentre 13 h15et 13 h 45

Site Olivier Métra (école O. Métra) :
- arrivéeentre 7h 00et9 h 00
- départentre 13 h15et 13 h45

2-3-4. Accueil extrascolaire (vacances uniquement)

HORAIRES et LIEUX

Ce service est ouvert sur les périodes de vacances scolaires.

L'arrivée des enfants s’effectue entre 7h et 9h, sur le site Clos de la cure pour tous les enfants.

Le départ des enfants s’effectue entre 16h45 et 18h55 sur le site Clos de la cure, pour tous les enfants.
Afin de permettre le bon déroulement des activités, les portes de I'accueil de loisirs seront fermées en
dehors des heures d’entrée et de sortie précitées.

3. Modalités d’inscription et de réservation

Tous les services précités sont soumis a une inscription préalable via I'espace Portail Familles.

Les familles doivent formuler une demande auprés du Service Vie de I'Enfant qui transmettra le
formulaire a remplir pour pouvoir créer leur acces sur le Portail Familles. L'accés au Portail Familles est
valable durant toute la scolarité et accueil de I'enfant dans les structures. Une mise a jour des
informations sera demandée avant chaque rentrée scolaire.

Pour les familles fonctionnant en garde alternée, chaque responsable |égal peut avoir son propre espace
Portail Familles.

En cours d’année, tout changement concernant la situation familiale, les données administratives de la
famille ou une radiation de I'enfant de I'école devra étre signalé sans délai et par écrit au Service Vie de
I’Enfant.

3-1. Restauration Scolaire

Les inscriptions seront a effectuer auprés du délégataire, les modalités se trouvent sur le Portail Familles.



Lenfant inscrit ne sera pas admis a quitter I'enceinte de I'’école sans autorisation écrite préalable de son
responsable légal. En effet, sur le temps de pause méridienne, les enfants qui doivent quitter
I'établissement en raison d’un rendez-vous extérieur (ex: orthophoniste...) devront fournir une
attestation écrite des parents remise au référent. Aucun enfant ne sera autorisé a repartir seul de la
structure.

3-2. Etudes surveillées

Linscription est annuelle : les familles renseignent un profil d’inscription via leur Portail Familles dans
I'onglet de leur enfant a « Informations Complémentaires ». Elle est valable pour I'année scolaire et doit
étre renouvelée avant chaque début d’année scolaire. Cette inscription n’est pas modifiable au cours de
I'année scolaire.

3-3. Accueil Collectif de Mineurs (ACM) « Le Soleil Bacot »

Le Portail Familles est un espace personnalisé qui permet aux familles de gérer en ligne leurs réservations
et déclarations d’absence aux différents services proposés par l'accueil de loisirs dans l'onglet
« Planning ».

La structure ayant une capacité limitée par une double habilitation SDJES / PMI calculée selon la surface
des locaux, les demandes de réservation sont traitées par ordre chronologique d’arrivée. Si les effectifs
maximums sont atteints avant la fin de période de réservation, les demandes seront mises en attente et
ne pourront étre confirmées qu’en cas de désistement.

Les annulations sont possibles uniquement pendant les périodes ouvertes aux réservations, via le Portail
Familles. Ces annulations sont enregistrées en « absences excusées » et ne sont pas facturées.
Les familles sont invitées a signaler dés que connue une réservation qui ne sera pas utilisée afin de
permettre a une autre famille de bénéficier de la place.

Les demandes hors délai pourront étre autorisées par la direction de I'accueil de loisirs aprés vérification
des capacités d’accueil des locaux et du taux d’encadrement dans le respect de la réglementation.
Ces demandes devront étre formulées par courriel a la direction de [l'accueil de loisirs:
lesoleilbacot@ville-boisleroi.fr

3-3-1. Accueil périscolaire du matin et du soir

Les demandes de réservation doivent étre formulées au plus tard 3 jours avant la date souhaitée pour
anticiper une bonne organisation des services et des activités.

Les réservations pour I'année scolaire sont ouvertes a compter de mi-juillet et peuvent étre effectuées
pour I'ensemble de I'année.

3-3-2. Accueil périscolaire du mercredi

Les demandes de réservation doivent étre formulées au plus tard 7 jours avant la date souhaitée pour
anticiper une bonne organisation des services et des activités.

Les réservations du mois de septembre sont ouvertes a compter de mi-juillet et peuvent étre effectuées
pour I'ensemble de I'année.

3-3-3. Accueil extrascolaire (uniquement les vacances)

Les demandes de réservation doivent étre formulées au plus tard selon le calendrier d’inscription défini
en début d’année et consultable sur le Portail Familles.

4. Tarification et facturation

Les tarifs font I'objet d’une délibération du conseil municipal chaque année et sont disponibles sur le site
de la commune et sur le Portail Familles.

Le taux d'effort, coefficient multiplicateur appliqué au quotient familial CAF de chaque foyer, permet de
déterminer le tarif de chaque prestation. Chaque famille paiera ainsi les services municipaux
proportionnellement a son quotient familial dans la limite d'un plafond.
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Toute réservation entraine une facturation du service sauf :

- annulation dans les périodes ouvertes aux réservations (sauf pour les études surveillées) ;
- absence pour raison médicale sur présentation d’un justificatif dans un délai de 48 h.

4-1. Restauration scolaire

Les factures, éditées par le prestataire, sont mensuelles.

4-2. Accueil Collectif de Mineurs « Le Soleil Bacot » et études surveillées

Le mois suivant la prestation, un avis de paiement est adressé par le Trésor Public a la personne indiquée
comme « parent payeur » dans l'espace Portail Familles. Le reglement est a effectuer auprés du Trésor
Public.

5. La sécurité de I’enfant

5-1. Protection Médicale

A I'exception des enfants accueillis avec un Projet d’Accueil Individualisé (PAl), 'équipe n’est pas habilitée
a donner des médicaments, méme en cas de traitement court et régulier et méme sur présentation
d’ordonnance et/ou de certificat médical. ’automédication est strictement interdite.

- En cas d’incident bénin (coup ou choc léger, écorchure...), I'enfant est pris en charge a
I'infirmerie par un adulte référent. Chaque soin est mentionné dans le registre d’infirmerie.
Les représentants légaux sont informés le soir, lorsqu’ils récuperent I'enfant.

- En cas de maladie notable (mal de téte, mal de ventre, fiévre...), les représentants légaux sont
immédiatement avertis. Selon I'évolution de I'état de I'enfant et le délai d’attente de prise en
charge par les parents, il peut étre envisagé par la direction d’appeler les secours d’urgence, tout
en informant les parents.

- En cas d’accident, |le protocole d’urgence est appliqué afin de permettre aux secours d’intervenir
au plus vite selon la gravité apparente ou supposée. Les représentants légaux sont informés le
plus rapidement possible. Le Maire, ou a défaut son représentant, est également informé dans
les plus brefs délais.

o Les projets d’accueil individualisés (PAl)

Tout trouble de la santé doit étre signalé au moment de I'inscription administrative.

Si la santé de I'enfant nécessite la mise en place d’un protocole de soins spécifiques et/ou une éviction
alimentaire et/ou I'administration de médicaments, un Projet d’Accueil Individualisé (PAl) doit étre mis
en place. La famille devra fournir pour chaque structure fréquentée, une trousse marquée au nom de
I'enfant contenant les médicaments du protocole avec une date de validité couvrant la période
d’inscription sur la structure.

Le PAI est élaboré par le médecin de I'enfant, a la demande des parents. Il est ensuite validé par le
médecin scolaire puis signé par le Maire.

Pour les enfants souffrant d’une allergie alimentaire, les parents doivent obligatoirement fournir un
panier repas, ainsi qu’un godter le cas échéant. L'éviction alimentaire n’est pas possible en dehors de
ce cadre. Les paniers repas fournis par les parents devront respecter la chaine du froid. lls devront étre
remis deés lI'arrivée sur site a un encadrant ou a un personnel de restauration. Il aura été transporté
dans un sac isotherme avec des pains glacés. Le sac isotherme et tous les contenants devront étre
étiquetés au nom et prénom de I’enfant.

En signant un PAI, les parents s’engagent a fournir des médicaments non périmés a I'accueil de loisirs.
A défaut, le PAI ne pourra pas étre appliqué par le personnel communal.

Le Maire ne pourra pas autoriser un PAIl s’il n’est pas applicable dans le fonctionnement des restaurants
scolaires de la commune.



5-2. Assurances

La municipalité souscrit une assurance qui couvre les enfants inscrits a I'accueil de loisirs lorsqu’ils le
fréquentent. Cette assurance intervient en complément de I'assurance des responsables légaux de
I'enfant qui doit obligatoirement étre assuré pour les dommages qu’il peut causer a autrui (garantie
responsabilité civile).

Les bijoux et objets de valeur sont déconseillés. La responsabilité de la commune ne saurait étre engagée
en cas de perte, de détérioration ou de vol des affaires personnelles, objets de valeur. Il en est de méme
pour les jeux et jouets apportés par I'enfant.

5-3. Vie collective

Les enfants sont tenus de respecter les reégles de fonctionnement et de vie fixées par I'équipe
d’animation. Le personnel encadrant ainsi que les familles sont soumis aux mémes obligations.

Si des comportements répétés venaient a perturber gravement le fonctionnement de la structure et la
vie collective, une exclusion temporaire, voire définitive pourra étre décidée, dans un souci de protection
du collectif.

L'équipe pédagogique encadrante a pour objectif de répondre aux besoins des familles en toute
bienveillance.



